
 
Avis de recrutement - CDD – Emploi étudiant 
            Pour l’année universitaire 2022-2023 
 
 

 
 
Le service de la Formation Continue recrute 1 étudiant(e) pour son secrétariat et 
durant la période des inscriptions du 19 juin au 06 juillet 2023. 
 
 
PROFIL RECHERCHÉ : 
 
Étudiant en 2e année de licence, de préférence en économie-gestion 
ou 
Étudiant ayant déjà effectué des vacations en Formation Initiale. 
 
COMPÉTENCES REQUISES : 
 

 Esprit logique et d'analyse 
 Suivi des consignes données 
 Souriant, accueillant 
 Rigoureux dans la saisie des données 

 
 
ACTIVITÉS : 
 

 Saisie des informations des nouveaux inscrits dans SCOLARIX 
 Vérification des données saisies avec les nouveaux inscrits 
 Faire des photocopies 
 Préparer des copies d'examens 

 
 
Envoyez votre CV par mail à Mme Sinia TIATIA (sinia.tiatia@upf.pf), jusqu’au  
10 avril 2023. 
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