
 

 

RECRUTEMENT ETUDIANT POUR LE SERVICE NUMERIQUE ET INNOVATION - INSPE 

Année universitaire 2023-2024 

  

L’INSPE de la Polynésie française recrute une étudiante ou un étudiant pour contribuer à la bonne marche du service 
jusqu’à la fin de l’année universitaire 2023-2024. 
  

DESCRIPTION DU POSTE  

Piloté par le responsable ou un membre du service numérique et innovation, le ou la vacataire devra : 

  Participer aux opérations d'accueil et d'accompagnement des usagers du service, 

  Aider les personnels à inventorier le matériel disponible, 

  Réaliser des tâches administratives simples (saisies de données, classement, archivage de 
documents), 

 Aider à la saisie d’articles sur les sites internet gérés par l’INSPE, 

 Participer à la communication du service. 
  

CONDITIONS REQUISES  

 Être inscrit à l’INSPE ou en formation initiale à l’UPF en 2e année de licence minimum. 
 Être facilement joignable par e-mail et téléphone. 

  

COMPETENCES 

 Être dynamique, faire preuve de ponctualité et avoir le sens de l’accueil.  
 Être responsable car le lieu nécessite la gestion de matériel coûteux.  
 Être à l’aise avec l’environnement informatique et numérique. 

Par exemple, être capable de brancher du matériel : vidéoprojecteur, ordinateur…, installer des applications 
sur des tablettes numériques, utiliser un écran interactif…  
Au début du contrat, un accompagnement sera mis en place pour la prise en main de l’espace et du matériel. 

 La maîtrise de Wordpress sera prise en compte, s’intéresser aux nouvelles technologies pour 
l’enseignement serait un plus. 

  

PIECES A JOINDRE AU DOSSIER  

 Le formulaire de candidature officiel avec les pièces jointes constitutives du dossier  
 La charte de l’emploi étudiant signée 

  

ENVOI DU DOSSIER DE CANDIDATURE  

• Uniquement par mail à fabrice.tesan@upf.pf et en copie à inspe-numerique@upf.pf avant le 15 mars 2024 à 12h00. 
Les entretiens des candidats retenus auront lieu la semaine du 18 au 22 mars 2024. 
  
          Le directeur de l’INSPE 

               Jean CHAUMINE 
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